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Planificar, consolidar, analizar y procesar los requerimientos y/o necesidades de las diferentes Coordinaciones, Departamentos,
Programas y Proyectos para el normal y oportuno funcionamiento de la Facultad de Ciencias Bioldgicas, de conformidad con la
normativa legal vigente.

Este procedimiento inicia con la planificacion, identificacion vy justificacion de la necesidad, ejecucidn presupuestaria, contable y
financiera y coordinacion con las areas de Compras Publicas y Guardalmacén, y concluye con la evaluacion de la ejecucion
presupuestaria.

e Analista Financiera
e Analista de Contabilidad

e  Asistente de Tesoreria

eByE .- Sistema de Bienes y existencias

eSIGEF .- Sistema Integrado de Gestién Financiera
SYSREC.- Sistema Centralizado de Recaudacion
SRI.- Servicio de Rentas Internas

CUR: Cédigo Unico de Registro

Baja: Es el proceso administrativo mediante el cual el GAD retira definitivamente un bien de sus activos, descargdndolo del inventario,
actualizando el registro contable asi como su retiro fisico, previo al cumplimiento de los requisitos establecidos para cada caso, puede
existir:

Baja de Bienes por Pérdida: Es el retiro definitivo del inventario de activos de un bien mueble que estando en servicio o que
encontrandose en una dependencia del GAD ha desaparecido por hurto, incendio, terremoto o cualquier otro evento generado por
fuerza mayor y/o caso fortuito, o aquellos que habiéndose exonerado de responsabilidad al custodio a través del proceso
administrativo correspondiente o por el contrario estableciéndose su responsabilidad, se haya realizado su pago o reposicién.

Baja de Bienes por Obsolescencia: Es el retiro definitivo del inventario de activos del GAD de aquellos bienes muebles que estando en
condiciones de funcionamiento presentan una tecnologia u operacion inadecuada a las circunstancias actuales o requeridas,
generando altos costos de mantenimiento o que estos no se justifiquen en relacion con la utilidad que prestan.

Baja de Bienes por Faltantes: Es el retiro de los inventarios del GAD de aquellos bienes muebles, que estando en servicio, han
desaparecido fisicamente y el custodio solo detecta su inexistencia en el momento de realizar una constatacion fisica y no es posible
determinar el momento real de su desaparicion.

Permuta: Intercambio de una cosa por otra sin mediacion de dinero, salvo excepciones.

Reposicion: Reemplazar o sustituir un bien, por otro de iguales o similares caracteristicas y condiciones de uso.

Devengado: En la Contabilidad Gubernamental los hechos econédmicos seran registrados en el momento que ocurran, haya o no
movimiento de dinero, como consecuencia del reconocimiento de derechos u obligaciones ciertas, vencimiento de plazos, condiciones
contractuales, cumplimiento de disposiciones legales o practicas comerciales de general aceptacion.

Comprometido:

Por Escrito: Se entiende un documento elaborado en medios fisicos o electronicos.

Presupuesto Referencial: Monto del objeto de contratacion determinado por la Entidad Contratante al inicio de un proceso
precontractual.

Registro Unico de Proveedores.- RUP: Es |a Base de Datos de los proveedores de obras, bienes y servicios, incluidos los de consultoria,
habilitados para participar en los procedimientos establecidos en esta Ley.




ENTRADAS PROVEEDORES ACTIVIDADES CLIENTES SALIDAS
1. PLANIFICAR 2. HACER Internos
e Elaboracion del | e Gestionar los Decanato
Cdédigo- POA, trémites para la Consejo Directivo
Reglamento (Consolidacion Aprobacion del Subdecanato
Organico de PAPP en base al PAPPY Gestidon Académica
Planificacion y Ministerio de POA de las Presupuesto. Direccidn de Carrera
Finanzas Publicas Finanzas Diferentes e Ejecucion del Comisiones de la
Legal Organica del Honorable Dependencias Sistema Facultad
Sistema Nacional Consejo de la Facultad). Integrado de Departamento
de Contratacién Universitario e Elaborar el Gestion de las Financiero
Publica - Vicerrectorado Presupuesto Finanzas Publicas. Estudiantes Aprobaciony
Reglamento y Administrativo 3.  VERIFICAR 4. ACTUAR Externos socializacion del
Codificacion de Financiero e Efectuar el Ministerio de POAy PAPP.
resoluciones Direccion General seguimiento de Finanzas Documentos
Reglamentos de la Administrativa la ejecucion CGE Administrativos-
Universidad Financiera presupuestaria SERCOP Financieros
Central Maxima e Realizar el Auditoria Interna de Reporte de los
Instructivos y Autoridad de la analisis y ) la Universidad ingresos de
lineamientos de la Facultad seguimientode | ° Mejorar Rectorado recaudacion
Direccion General (Autorizadora de cuentas Icontmuamente Procuraduria General correspondiente
Financiera, y Gasto). Contables :; p_rO_CfSOt§ del Estado autogestion.
Direccion Na.c[onal Servicio de o Medir el Finranrllr;:serfswos Direccién General Ir?form.es
dc? antratauon Rentas Internas desempefio del ) ’ Financiera, y Financieros
Publica de la SERCOP proceso mediante [a Direcci6 i
e _ ' anlicacion de ireccion Nacional
Universidad Direcciones de la mediante Pl de Contratacion
o acciones
Plan Anual de Universidad indicadores de - Publica de la UCE
Politicas Publicas Central del gestion y preventllvas Y Vi
: correctivas. icerrectorado
Plan Operativo Ecuador actividades Administrativo
Anual e Preparary Financiero
* Plan Anual de presentar la e Dependencias de la
Contrataciones documentacion UCE
para las e SR
auditorias
NO Actividades Tiempo / e Medios de verificacion
Plazo y/o producto
Analista Financiera,
1 Elaborar el POA, PAFF y PAC de la Gestidn Financiera 5 dias Contadora de Facultad, Matriz de PAPP, POA y PAC
Asistente de Tesoreria
3 Gestionar la asignacién de recursos econdmicos 1 dia Analista Financiera Oficios
Ejecutar procesos de pago a través del Sistema Analista Financiera,
4 Integrado de Gestidn de las Finanzas Publicas 3 dias Contadora de Facultad, CUR Pagos e Ingresos
Asistente de Tesoreria.
5 Emitir informes Contables 1dia Contadora Informes
6 Emitir informes de Recaudaciones 1dia Asistente de Tesoreria Informes
7 Arqueo de Cajay Fondos a Justificar 1 dia Contadora Informe

e Numeral 4.4 (4.4.2) — Sistemas de gestidn de calidad y sus procesos

e Numeral 7.1.4 — Ambiente para la operacion de los procesos.

e Numeral 7.1.6 — Conocimientos de la organizacion

e Numeral 7.5— Informacién Documentada

e Numeral 8.4— Control de los procesos, productos y servicios suministrados Externamente.

e Numeral 10.3 —Mejora Continua

e Constitucién Republica del Ecuador

e Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica (LOSNCP)
e Reglamento General (RG-LOSNCP)

e Codificacidon de Resoluciones del Servicio Nacional de Contratacion Pdblica Nro. 72




e Manual de Buenas Practicas de Contratacion Publica

e Modulo Facilitador de Compra Pdblica

e Normas de Control Interno

e Reglamento General de Bienes del Sector Publico

e Estatuto de la Universidad Central del Ecuador

e Reglamento de la Facultad de Ciencias Bioldgicas

e Disposiciones y resoluciones de Consejo Directivo

e LOES.- Ley Orgdnica de Educacién Superior

e LOAFYC .-Ley Orgénica de Administracion Financiera y Control

e COPLAFIP .-Cédigo Organico De Planificacion y Finanzas Publicas

e LOSNCP - Ley Organica Sistema Nacional de Contratacion Publica

® RG LOSNCP - Reglamento general a la Ley Organica Sistema Nacional de Contratacién Publica

HUMANOS: Analista Financiera, Contadora de Facultad, Asistente de Tesoreria

TECNICOS: Planificacién institucional// Programas vy sistemas informéticos financieros // Contenidos de las normas
juridicas // Formatos y matrices // Informes.

EQUIPOS y MATERIALES: Material de oficina // Equipos informaticos/material de imprenta, y otros suministros y
materiales.

ECONOMICOS — FINANCIEROS: No aplica

5 UMBRAL . RESPONSABLES
N° INDICADOR FORMULA - Temporalidad — —
(estdndar-meta) Medicion Seguimiento
Porcentaje de Presupuesto ejecutado Area Decanato, Area
1 | ejecucion x100 / Presupuesto 95% — 100% Anual Administrativa Administrativa
presupuestaria asignado Financiera Financiera
NUmero de .
2 | comprobantes X t?Fal de comprobantes No aplica Diario A5|stent,e de Contadora
o emitidos Tesoreria
emitidos

Umbral: Rango dentro del cual se establece el nivel minimo aceptable y el nivel 6ptimo deseado.

N° REGISTRO RESPONSABLE

1 Presupuestarios Analista Financiera, Contadora de Facultad

2 Contable Contadora de Facultad

3 Recaudaciones Contadora de Facultad, Asistente de Tesoreria
4 Reporte de relacidon de pagos y su estado Analista Financiera

Se realizé la restructuracion del Procedimiento de Gestidn Financiera, ya
que las Unidades de Guardalmacén y Analista de Compras no son parte
de los Procesos del Area Financiera.

Se consolido las actividades y tareas del Departamento Financiero por
cuanto son procesos que se encuentran establecidos en los Sistemas
Financieros.

2. Se cambia el alcance.

3. Se elimina: Analista de Compras Publicas, Guardalmacén.

4. Se actualizan definiciones y siglas

5. Se actualizan partes interesadas

6. Se actualizan actividades

8. Se elimina Reglamento de la FCB

9. se elimina recursos econémicos

10. Se actualizan indicadores

11. Se actualizan los registros

12. Se incluye el detalle de cambios al procedimiento

13.1. Se actualizan formatos

13.3. Se actualizan los riesgos

13.4. Se actualiza la gestion de riesgos

01 01 2019/11/08

Decanato




N° DENOMINACION RESPONSABLE
1 Anexo 1 Analista Financiera
2 Anexo 2 Analista de Contabilidad
3 Anexo 3 Analista de Contabilidad
4 Anexo 4 Analista Financiera
5 Anexo 5 Asistente de Tesoreria

Fecha de actualizacién:

FACTORES DEBILIDADES FORTALEZAS

INTERNQOS | Falta de capacitacion en la actualizacién de normativas Talento humano idéneo al perfil profesional

FACTORES AMENAZAS OPORTUNIDADES

EXTERNOS Aprobacién de Presupuesto por parte del Ministerio de | Generar una comunicacion interinstitucional oportunay
Finanzas y Disponibilidad de Caja de parte de Planta Central. | eficaz para la agilidad de procedimientos

Fecha de actualizacion:

PROBABILIDAD ) .
CALIFICACION | EVALUACION
N° | COMPONENTE TIPO RIESGO IMPACTO DE Ix Nivel
OCURRENCIA P
1 | Base legal Técnico-legal Camblo-de la 2 1 2 Bajo
normativa
2 Financiero Presupuesto Reduccion de 3 1 3 Medio
presupuesto
3 Financiero Recursos Falta (_je recursos 3 1 3 Medio
de Caja
Inoperatividad del
4 | Financiero Técnico Sistema d.e 3 3 9 Alto
Recaudaciones,
Facturacion

IMPACTO: 1 bajo — 3 altos // PROBABILIAD DE OCURRENCIA: 1 bajo — 3 alto // EVALUACION: 6 a 9 = ALTO. 3y 4 MEDIO. 1y 2 BAJO

Fecha de actualizacion:

RESPONSABILIDADES / EFICACIA
RIESGO OPORTUNIDADES GESTION / ACCIONES PARA MEDIO DE RESPONSABLE
DE MEJORA TRATAR EL RIESGO RESPONSABLE VERIFICACION Y DE
ESCALA VERIFICACION
Cambio de | P | N Aprobacioén d
1 am |o‘ e ersoha Cursos de actualizacion Decanato probacion de Decanato
normativa capacitado curso
Gestiones administrativas
. o ) . Incremento .
5 Reduccién de Optimizacién de | oportunas para la asignacion Decanato de Analista
presupuesto presupuesto presupuestaria, de Cajay el Financiera
. - presupuesto
Soporte informatico
Gestiones administrativas
; -, Incremento :
Falta de recursos de | Generar oportunas para la asignacién Analista
3 ) ) ; Decanato de A A
Caja recursos presupuestaria, de Cajay el Financiera
) i~ presupuesto
Soporte informatico
Inoperatividad del Gestiones administrativas
. . ) -, Incremento )
Sistema de Cambio de oportunas para la asignacion Analista
4 ) . ) . Decanato de . )
Recaudaciones, Sistemas presupuestaria, de Cajay el Financiera
- ) i~ presupuesto
Facturacion Soporte informatico




REGISTROS

Anexo 1

1 PRODUCCION |
Fincucsan de Gastox - Aepartes - Informacion Agregads
Ciwcucion del Presupunsto (Grupos Dinemicos)
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Anexo 2

e Declaraciones SR/

18472018 Imprimie CEP - Corvenio de debite / Sin vajor @ pagar

Mef SERVICIO DE RENTAS INTERNAS
s COMPROBANTE ELECTRONICO PARA PAGO

Identificacién de pago Convanio de Débito
Nimero de identificacién 1768188400001
CEP#(Numero de Serie) 871607197928
Cédigo Impuesto 2011
Impuesto IMPUESTO AL VALOR AGREGADO (MENSUAL )
RESUMEN DE DATOS

Razén Social FACULTAD DE CIENCIAS BIOLOGICAS
Periodo Fiscal 2018
Fecha de Declaracién 1004/2018
Hora de Declaracion 03:15:35 PM
Fecha de Vencimienta

VALORES A PAGAR

Total Impuesto a Pagar

Intereses por mora

Multa

FORMAS DE PAGO

Débito Bancario, Efectivo, Chegque $120

Compensaciones $0.00

Notas do Crédito Cartulares §$0.00

Notas de Crédito Desmaterializadas §o.00
$0.00

e recordamos que el valor de US § 1.20 |, sera debilado a partir dol 18/04/2018 . de su cuenta 01331681 | del Banco BANCO
ICENTRAL DEL ECUADOR
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Anexo 3

Comprobantes de retenciones
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Anexo 4
e Reporte de relacion de pagos y su Estatus

MINISTERIO DE FINANZAS
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Anexo 5

e (Cierre de caja de recaudacion
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GENERACION DE COMPROBANTE DE DEPOSITO

NO SE PUEDE OBTENER UN PRITN YA QUE EL DOCUMENTO SE IMPRIME DIRECTAMENTE UNA VEZ

GENERADO EL PROCESO EN EL SYSREC.

CIERRE DE CAJA
A
l UNIVERSIDAD CENTRAL DEL ECUADOR
: SISTEMA DE RECAUDACIONES Y FACTURACION
SYSREC CIERRE DE CAJA
sg’;FRADO RYLORONA No.CIERRE:  PRELIMINAR UEJECUTORA: BIOLOGIA
. CUENTA )
CTA.CODIGO  Jore 1ol ESTARIA DISTRIBUCION  No. FECHA RUC/CI CLIENTE TOTAL
130127 MATRICULAS,
PENSIONES Y OTROS
FACULTAD
18/10/2018 GONZALEZ POZO
R4010000150 o' 1721887170 Jo A 5
18/10/2018 GONZALEZ POZO
R4010000151 | - 1721887170 o O 5
TOTALFACULTAD: 10

TOTAL CIERRE: 10

http://sig.ucaldas.edu.co/gestionDocumental/consultaProcesos.php?codProceso=GF
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http://sig.ucaldas.edu.co/gestionDocumental/consultaProcesos.php?codProceso=GF

